PLAN SZKOLEN DLA OSOB BEZROBOTNYCH

NA ROK 2021
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Operator
koparkoladowark
i kl. ITI

wiadomo$ci z zakresu
przepiséw BHP
podstawowe zasady
prawidlowej eksploatacji
maszyn

budowa i obstuga
koparkotadowarki
zajecia praktyczne
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Pracownik
biurowy z
egzaminem
zewnetrznym

Organizacja pracy
biurowej

Techniczne wyposazenie
miejsca pracy

Obstuga urzadzeni
biurowych

Prowadzenie
dokumentacji biurowe;j
Redagowanie pism
Przeplyw informacji w
biurze

Komunikacja jako
warunek skutecznego
dziatania

Obstuga klienta
zewnetrznego i
wewnetrznego
Organizacja czasu pracy
Bezpieczenstwo i higiena
pracy w biurze
Elementy prawa
administracyjnego
Elementy prawa pracy
Kultura zawodu
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100

moprzedawca/kasj
er z podstawami
obshugi
komputera w

e techniki sprzedazy
eobstuga kasy fiskalne;j,
eobstuga terminali
ptatniczych
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- ksigzeczka operatora
koparkotadowarki
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ramach
certyfikatu ECDL
BASE”

eECDL/ICDL Podstawy
pracy z komputerem
eECDL/ICDL Podstawy
pracy w sieci
eECDL/ICDL
Przetwarzanie tekstow
eECDL/ICDL Arkusze
kalkulacyjne

egzaminatora ECDL

Pracownik
biurowy z
podstawami
obshlugi
komputera w
ramach
certyfikatu ECDL
BASE

e  Organizacja pracy
biurowej

e  Techniczne wyposazenie
miejsca pracy

e  Obsluga urzadzen
biurowych

e  Prowadzenie
dokumentacji biurowe;j

e  Redagowanie pism

e  Przeplyw informacji w
biurze

e Komunikacja jako
warunek skutecznego
dziatania

e  Obstuga klienta
zewnetrznego i
wewnetrznego

e  Organizacja czasu pracy

e  Bezpieczenstwo i higiena
pracy w biurze

e Elementy prawa
administracyjnego
Elementy prawa pracy
Kultura zawodu

e ECDL/ICDL Podstawy
pracy z komputerem

e ECDL/ICDL Podstawy
pracy w sieci

e ECDL/CDL
Przetwarzanie tekstow
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Wyksztalcenie min.
Srednie

TAK
Egzamin zewnetrzny
przeprowadzony przez
upowaznionego
egzaminatora ECDL

- Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia
- certyfikat ECDL

ABC biznesu

- podstawowe wiadomosci z
zakresu prowadzenia wlasnej
dzialalno$ci gospodarczej

60

- osoby bezrobotne
zarejestrowane w PUP,
ktore beda ubiegaé si¢ o
dotacj¢ na  podjecie
dzialalnoS$ci gosp.

NIE

- Zaswiadczenie
0 ukonczeniu szkolenia




w lomoc%cﬁ_dvo::.\
9. Szkolenia wg. zapotrzebowania 32 — X M X | X |zarejestrowane w PUP
indywidualne pracodawcow ,_ oraz osoby, o ktérych

W mowa w art. 43 Ustawy
o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku
pracy

UWAGI DOTYCZACE PLANU SZKOLEN I NABORU NA SZKOLENIA:
W przypadku trudnodci przy naborze na szkolenia oraz w zwigzku z monitorowaniem rynku pracy, Powiatowy Urzad Pracy w Krasnymstawie zastrzega sobie prawo do
dokonywania zmian w przedmiotowym planie.
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