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Data publikacji: 20.02.2018

POWIATOWY URZAD PRACY W KRASNYMSTAWIE

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

Na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017
r., poz 1579)

Przedmiotem zamdwienia s ustugi spoteczne wymienione w zataczniku nr XIV do dyrektywy 2014/24
/UE

Kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV:

80000000- 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Miejsce publikacji ogtoszenia 0 zaméwieniu:

Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.pupkrasnystaw.pl oraz na stronie
www.pupkrasnystaw.pl

Wartos$¢ zamoOwienia jest nizsza niz kwota okreslona w art. 138 g ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych

I. ZAMAWIAJACY:

I. 1. Nazwa o adres Zamawiajgcego:
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Powiatowy Urzad Pracy w Krasnymstawie

ul. Mostowa 4

22 — 300 Krasnystaw

wojewddztwo lubelskie

Tel. (0-82) 576-69-17, (082) 576 62 67,(082) 576 60 62
Fax (0-82) 576-60-30

e-mail: lukk@praca.gov.pl,

pup-krasnystaw@ pupkrasnystaw.pl
strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.pupkrasnystaw.pl

strona internetowa zamawiajacego: www.pupkrasnystaw.pl

I. 2. Osoba uprawniona do kontaktéw w imieniu zamawiajgcego:
Pani Alicja Matczuk i Pan Marcin Mi$

Powiatowy Urzad Pracy w Krasnymstawie

ul. Mostowa 4

22 — 300 Krasnystaw

Tel. 0-82 576-60-62 wew. 254

godz. 8.00 — 15.00 w dni robocze

kontakt drogg elektroniczng; pup-krasnystaw@ pupkrasnystaw.pl

I. 3. Rodzaj Zamawiajgcego:

Administracja samorzadowa

Il. TRYB POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne na podstawie
art.138 o w zwigzku z art.139 g ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015, poz 2164, z pdzn.
zm) oraz Regulaminu przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od 30 000 EURO do 750 000 EURO PUP Krasnystaw
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Ill. OZNACZENIE POSTEPOWANIA:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

RP/EFS- 4242-1/AM/18 Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
IV 1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej

z zakresu: ,ABC BIZNESU" dla 70 osdb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Krasnymstawie.

2. Grupy do przeszkolenia skompletuje zamawiajgcy. Minimalna ilos¢ uczestnikow w grupie to 6 osdb,
maksymalna liczba uczestnikéw15 oséb.

3. Termin wykonania zamdwienia: marzec — grudzier) 2018 r.

Doktadne terminy szkolen bedg ustalane w miare potrzeb przez zamawiajgcego, o czym Wykonawca
bedzie informowany z wyprzedzeniem 5 dni roboczych.

4. Czas zajec 30 godzin zegarowych (dla kazdej grupy) — minimalnie 4 dni szkolenia.

5. Miejsce szkolenia — Krasnystaw

6. Ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia NNW

7. Serwis kawowy podczas kazdego dnia zajeé (kawa, herbata, ciastka kruche dlakazdego uczestnika)

8.Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby oséb do 30%.

- Program szkolenia powinien zawiera¢ min. zagadnienia dotyczace:
- Dziatalnos¢ gospodarcza — aspekty prawne funkcjonowania firmy,
- Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej, VAT,

- Rejestracja firmy: wpis do CEIDG, zatozenie rachunku bankowego, wybor formy opodatkowania w
urzedzie skarbowym, zgtoszenie do ubezpieczenia wZUS, wybor PKD,

- Rozliczenia publiczno — prawne (rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym)
- Podstawy ksiegowosci matych firm

- Zatrudnienie pracownika

- Promocja, reklama ,public relations

- Pozyskiwanie srodkdéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych
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IV. 2. Przedmiot zamdwienia wg. Wspdlnego Stownika Zaméwiernn CPV 80000000- 4 — ustugi edukacyjne i
szkoleniowe

IV. 3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zaméwien uzupetniajacych.

IV. 4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wspdlnie przez wykonawcow.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zaméwienia — marzec- grudzieri 2018 r.
Doktadne terminy szkolert bedg ustalane w miare potrzeb przez zamawiajgcego,

o czym Wykonawca bedzie informowany z wyprzedzeniem 5 dni roboczych.

V1. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA SPEENIANIA
TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.

a) Posiadajg aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

b) Nie zalegajg z optacaniem podatkéw i optat w Urzedzie Skarbowym oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

c) Posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r (Dz.U. z 2017 r. poz. 1065

z pbéin.zm.).

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.

4. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

5. Posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o identycznej tematyce udokumentowane
minimum 5 referencjami wystawionymi w okresie ostatnich trzech lat. Jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy niz trzy lata uznawane bedg referencje wystawione od poczatku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
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6.Kadra dydaktyczna musi posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu szkolen bedgcych przedmiotem
zamowienia. Kazdy z prowadzacych zajecia powinien legitymowac sie minimum

3 przeprowadzonymi szkoleniami w okresie ostatnich trzech lat. Na potwierdzenie sktada oswiadczenie
stanowigce zafacznik Nr 6.

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty ,spetnia/nie
spetnia" na podstawie dokumentéw i oswiadczen (zaswiadczen) wyszczegdlnionych

w ogfoszeniu i zatgczonych przez Wykonawce do oferty.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdw wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nizej wymienione
dokumenty:

I. Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr |
2. Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3

4. Wykaz materiatow dydaktycznych i biurowych jakie otrzymajg stuchacze w ramach kursu wg
zatgczonego wzoru, stanowigcego zatgcznik Nr 4

5.Wykaz przeprowadzonych szkolen (doswiadczenie wykonawcy), stanowigcy zatgcznik Nr 5

6. Aktualny wpis do rejestru jednostek szkoleniowych prowadzony przez odpowiedni Wojewddzki Urzad
Pracy

7. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

8. Zaswiadczenie lub o$wiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow i
optat w Urzedzie Skarbowym.

9. Zaswiadczenie lub oswiadczenie potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.

10. Wykaz osdb i podmiotéw , ktére beda wykonywaé zamdwienie lub bedg uczestniczyé w wykonaniu
zamdwienia, wg zataczonego wzoru / zatacznik Nr 6 /. Do wykazu nalezy dotgczy¢ Curriculum Vitae
kazdej z umieszczonych w wykazie 0osdb, podpisane czytelnie przez osobe ktdrej dotyczy oraz zawierac
oswiadczenie, ze wyraza zgode na uczestniczenie w przedmiotowym kursie w charakterze wyktadowcy
lub instruktora .

11. W przypadku gdy wykonawca korzysta przy realizacji zamdwienia z sal wyktadowych, pracowni do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych w tym praktyk, sprzetu lub urzadzen nie bedacych jego wtasnoscia
dotacza pisemne porozumienie, ewentualnie umowe o uzyczeniu lub dzierzawy co najmniej na czas
szkolenia .

12. Doktadny opis warunkdw lokalowych oraz wyposazenia technicznego sal i pracowni

w tym zaplecza socjalnego gdzie bedg odbywaty sie zajecia oraz szczegétowy opis
sprzetu jaki wykonawca uzyje do przeprowadzenia szkolenia .
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13. Szczegétowy podpisany program kursu wraz z rozpisanym harmonogramem
przeprowadzenia zajec.

14. Wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji.

W/w dokumenty winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.

Program szkolenia powinien zawieraé w szczegdlnosci:

- nazwe i zakres szkolenia; czas trwania i sposéb organizacji szkolenia; wymagania wstepne dla
uczestnikdw szkolenia; cele szkolenia; plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich
wymiar z uwzglednieniem, w miare potrzeby czesci teoretycznej i czesci praktycznej; tresci szkolenia w
zakresie poszczegodlnych zajeé edukacyjnych; wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow
dydaktycznych; sposéb sprawdzania efektéw szkolenia.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczer lub dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami

Kazdy wykonawca ma prawo zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienia ogtoszenia. Pytania
wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres:

Powiatowy Urzad Pracy ul. Mostowa 4 22-300 Krasnystaw, faksem: (0-82) 576-60-30.

Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli pisemnych wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni

przed terminem skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat
do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert . Jezeli jest to niezbedne zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
wykonawcow do ztozenia niezbednych dokumentéw, oswiadczen lub wyjasnien.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze w kazdym czasie
, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmodyfikowac tres¢ ogtoszenia.

Osoba do kontaktu w imieniu zamawiajacego s3: Pani Alicja Matczuk i Pan Marcin Mis, pok. |, tel. (0-82)
576-69-17 (wew. 254).

Godziny, w ktérych udzielane sg informacje dotyczgce przetargu: od poniedziatku do pigtku 7:30- 15:
00

Zamawiajgcy bedzie porozumiewat sie z wykonawcami pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

IX. INFORMACIJA NA TEMAT WADIUM:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
X. KRYTERIA OCENY | ICH ZNACZENIE:

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridéw oceny ofert.

https://krasnystaw.praca.gov.pl/en/archiwum 6/8



18.05.2024 OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

Prosze o podanie ceny brutto za przeszkolenie jednej osoby.
XI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:
Oferty w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Krasnymstawie, ul.
Mostowa 4, w pokoju nr 101 (sekretariat). Koperta powinna by¢ oznaczona: Oferta na ustugi spoteczne -
szkolenie : ,,ABC BIZNESU " dla 70 os6b, winna by¢ opatrzona adresem i nazwg Wykonawcy.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 28.02.2018 r. o godz. 9.00
Otwarcie ofert nastgpi dni 28.02.2018 r. o godz. 9.30 w siedzibie Zamawiajgcego, pok. Nr 104

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia .Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy oraz adresy
wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny .

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Xlil. Opis sposobu przygotowania ofert

l. Przygotowanie oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte na catos¢
zamowienia.

4) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami

prawa.

5) Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa
w ogtoszeniu.

7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w -szczegdlnosci zawieraé wszystkie informacje oraz dane.

8) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej
oferte.
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9) Oferta powinna zawierad spis tresci. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i spiete
(zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci zatgczonej do ofert.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przy wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, przedstawit w niej
nieprawdziwe dane lub bedzie uchylat sie od zawarcia umowy na warunkach wynikajacych z ogtoszenia,
Zamawiajgcy wybierze te sposrdd pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwyzszg oceneg, chyba, ze w
postepowaniu ztozona byta tylko jedna oferta lub uptynie termin zwigzania oferts.

Krasnystaw, dnia 20.02. 2018 r.

Zatgczniki
zalacznik-nr-1-formularz-ofertowy.docx (docx, 25 KB)
oswiad-zal-nr-2.doc (doc, 25 KB)
oswiad-zal-nr-3.doc (doc, 22 KB)
wykaz-materialow-dydaktycznych-zal-nr-4.doc (doc, 35 KB)
zalacznik-nr-5.doc (doc, 39 KB)
zalacznik-nr-6.doc (doc, 63 KB)
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